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УТВЕРЖДЕН

приказом Федерального

казначейства

от «__» _______ 2012 г. № ___

Порядок   
регистрации заказчиков на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 

информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регистрации заказчиков на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» («Российская газета», № 159, 22.07.2011, № 278, 09.12.2011) (далее – Закон).

1.2. Порядок устанавливает правила регистрации заказчиков, определенных Законом, на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – Официальный сайт).
1.3. В целях настоящего Порядка используются следующие понятия:

1.3.1. Заказчик – юридическое лицо, определенное Законом:
1.3.1.1. государственная корпорация, государственная компания, субъект естественной монополии, организация, осуществляющая регулируемые виды деятельности в сфере электроснабжения, газоснабжения, теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов, государственное унитарное предприятие, муниципальное унитарное предприятие, автономное учреждение, хозяйственное общество, в уставном капитале которого доля участия Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в совокупности превышает пятьдесят процентов;
1.3.1.2. дочернее хозяйственное общество, в уставном капитале которого более пятидесяти процентов долей в совокупности принадлежит юридическим лицам, указанным в пункте 1.3.1.1 настоящего Порядка;

1.3.1.3. дочернее хозяйственное общество, в уставном капитале которого более пятидесяти процентов долей в совокупности принадлежит дочерним хозяйственным обществам, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Порядка.

1.3.2. Дочернее хозяйственное общество – дочернее хозяйственное общество, в уставном капитале которого более пятидесяти процентов долей в совокупности принадлежит юридическим лицам, указанным в пункте 1.3.1.1 настоящего Порядка; дочернее хозяйственное общество, в уставном капитале которого более пятидесяти процентов долей в совокупности принадлежит дочерним хозяйственным обществам, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Порядка.
1.3.3. Организация, являющаяся представителем заказчика – юридическое лицо, уполномоченное в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации на осуществление функций по размещению информации о закупках от имени заказчика на Официальном сайте.
1.3.4. Контролирующий орган – юридическое лицо, уполномоченное законодательством Российской Федерации на контроль за соблюдением требований Закона.

1.3.5. Орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков – федеральный орган исполнительный власти, уполномоченный Правительством Российской Федерации на ведение реестра недобросовестных поставщиков в соответствии с Законом.

1.3.6. Территориальный орган – территориальный орган контролирующего органа или органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков.
1.3.7. Оператор Официального сайта – юридическое лицо, которое на основании государственного контракта оказывает услуги по ведению и обслуживанию Официального сайта.
1.3.8. Организация – заказчик, обособленное подразделение заказчика, организация, являющаяся представителем заказчика, контролирующий орган, орган, уполномоченный на ведение реестра недобросовестных поставщиков, территориальный орган, оператор официального сайта.
1.3.9. Регистр юридических лиц – регистр, в котором указываются идентификаторы сведений о юридических лицах, входящий в состав федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) в соответствии с Положением о федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», утвержденным приказом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012 № 107 («Российская газета», № 112, 18.05.2012) (далее – Положение о ЕСИА).
1.3.10. Регистр органов и организаций – регистр, в котором указываются идентификаторы сведений о федеральных органах исполнительной власти, органах государственных внебюджетных фондов, органах исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органах местного самоуправления, государственных и муниципальных учреждениях, многофункциональных центрах, а также иных организациях, входящий в состав ЕСИА в соответствии с Положением о ЕСИА.
1.3.11. Регистр физических лиц – регистр, в котором указываются идентификаторы сведений о физических лицах, входящий в состав ЕСИА в соответствии с Положением о ЕСИА.
1.3.12. Регистр должностных лиц органов и организаций – входящий в состав ЕСИА регистр, в котором указываются сведения о должностных лицах органов и организаций, включенных в регистр органов и организаций, в соответствии с Положением о ЕСИА.
1.3.13. Представитель организации – зарегистрированный уполномоченный представитель организации, зарегистрированной на Официальном сайте.
1.3.14. Информация о закупках – информация, размещаемая на Официальном сайте в соответствии с Законом.
1.3.15. Размещение информации о закупках – подготовка и загрузка информации о закупках на Официальный сайт, подписание электронной подписью (далее - ЭП) сформированной информации о закупках, проверка предоставленной информации, ее публикация на Официальном сайте.
1.3.16. Администратор – представитель организации, сведения о котором содержатся в регистре физических лиц или в регистре должностных лиц органов и организаций в ЕСИА с соответствующим полномочием («Администратор организации», «Администратор контролирующего органа», «Администратор органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков», «Администратор оператора Официального сайта»), сведения об организации которого содержатся в регистре юридических лиц или в регистре органов и организаций, указанный в едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, и организующий деятельность представителей организации на Официальном сайте.
1.3.17. Дополнительный администратор – представитель организации, сведения о котором содержатся в регистре физических лиц или в регистре должностных лиц органов и организаций в ЕСИА с соответствующим полномочием («Дополнительный администратор организации», «Дополнительный администратор контролирующего органа», «Дополнительный администратор органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков», «Дополнительный администратор оператора Официального сайта»), сведения об организации которого  содержатся в регистре юридических лиц или в регистре органов и организаций, и организующий деятельность представителей организации на Официальном сайте наряду с Администратором организации.
1.3.18. Уполномоченный специалист – представитель организации, сведения о котором содержатся в регистре физических лиц или в регистре должностных лиц органов и организаций в ЕСИА с соответствующим полномочием («Уполномоченный специалист», «Уполномоченный специалист контролирующего органа», «Уполномоченный специалист органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков», «Уполномоченный специалист оператора Официального сайта»), сведения об организации которого содержатся в регистре юридических лиц или в регистре органов и организаций, и выполняющий функции по размещению информации о закупках, доступные в соответствии с правами организации в объеме, определенном Администратором организации, Дополнительным администратором организации.
1.3.19. Закрытая часть сайта – часть Официального сайта, доступная для зарегистрированных на нем представителей организации
1.3.20. Личный кабинет – раздел закрытой части Официального сайта, предназначенный для выполнения зарегистрированным представителем функций в соответствии с предоставленными ему при регистрации правами.

II. Регистрация организаций и их представителей на Официальном сайте

2.1. Для регистрации организации необходимо внести сведения о юридическом лице в регистр юридических лиц или регистр органов и организаций в соответствии с Положением о ЕСИА с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ). 
2.2. Представители контролирующего органа, органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков, территориального органа, оператора Официального сайта для регистрации и последующей работы на Официальном сайте должны иметь сертификаты ключа проверки ЭП, выданные Федеральным казначейством в установленном порядке.
2.3. Для регистрации организации Администратор организации должен быть включен в регистр физических лиц или в регистр должностных лиц органов и организаций с использованием ЕПГУ.
2.4. При регистрации организации осуществляется идентификация и аутентификация Администратора организации с использованием ЕСИА.
2.4.1. В случае отрицательного результата идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА Администратор организации не допускается к регистрации.
2.4.2. В случае положительного результата идентификации и аутентификации Администратора организации на основании полученной из ЕСИА информации в регистрационной форме на Официальном сайте указываются следующие данные об организации:
1. Полное и сокращенное (при наличии) наименование организации – указываются автоматически и не подлежат изменению Администратором организации.
2. Идентификационный номер налогоплательщика (далее – ИНН) организации – указывается автоматически и не подлежит изменению Администратором организации.
3. Код причины постановки на учет (далее – КПП) организации – указывается автоматически и не подлежит изменению Администратором организации.
4. Основной государственный регистрационный номер (далее – ОГРН) организации – указывается автоматически и не подлежит изменению Администратором организации.
5. Адрес (место нахождения организации) – указывается автоматически и не подлежит изменению Администратором организации.

6. Для контролирующего органа, органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков, территориального органа, оператора Официального сайта автоматически указываются полномочия организации для работы на Официальном сайте в качестве контролирующего органа, органа, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков, оператора Официального сайта соответственно, которые не подлежат изменению Администратором организации.
2.4.3. Администратор организации дополняет данные об организации в регистрационной форме Официального сайта следующими сведениями:
1. Код по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (далее – код по ОКПО).

2. Код по Общероссийскому классификатору форм собственности (далее – код по ОКФС).
3. Код по Общероссийскому классификатору организационно-правовых форм (далее – код по ОКОПФ).
4. Код по Общероссийскому классификатору органов государственной власти и управления (далее – код по ОКОГУ.
5. Код по Общероссийскому классификатору территорий муниципальных образований (далее – код по ОКТМО).
6. Код по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (далее – код по ОКАТО).
7. Коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (далее – код по ОКВЭД).
8. Принадлежность заказчика к одному из видов юридических лиц, определенных в части 2 статьи 1 Закона.

9. ОГРН, ИНН, КПП, полные и сокращенные (при наличии) наименования заказчиков, перечисленных в пунктах 1.3.1.1, 1.3.1.2 настоящего Порядка, которым принадлежит более пятидесяти процентов долей в совокупности в уставном капитале дочернего хозяйственного общества – указываются Администратором дочернего хозяйственного общества.
10. Наименование публично-правового образования, в рамках которого создана организация (при наличии).

11. Контактная информация организации.
Администратор организации, являющейся заказчиком, прикладывает к регистрационной форме Официального сайта документы, подтверждающие полномочия организации размещать информацию о закупках на Официальном сайте в качестве заказчика, в форме электронных образов документов, подписанных ЭП Администратора заказчика. 
2.4.4. После указания перечисленных в пункте 2.4.2 и 2.4.3 настоящего Порядка регистрационных данных об организации, в регистрационной форме Администратора организации на основании информации, полученной из ЕСИА, указываются следующие данные:
1. Фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя организации  – указываются автоматически и не подлежат изменению Администратором организации.

2. Полномочия представителя организации – указываются автоматически и не подлежат изменению Администратором организации.

3. Контактная информация представителя организации – указывается автоматически и не подлежит изменению Администратором организации.
После указания регистрационных данных об Администраторе организации, организация и Администратор организации автоматически регистрируются.
2.5. Регистрация обособленных подразделений, организаций, являющихся представителем заказчика, осуществляется с учетом следующих особенностей.
2.5.1. Для обособленных подразделений организации дополнительно к регистрационным данным об обособленном подразделении, регистрационным данным Администратора обособленного подразделения, указанным в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка, на основании сведений об организации, полученных из ЕСИА, автоматически указывается КПП обособленного подразделения. Администратор обособленного подразделения дополнительно указывает полное и сокращенное (при наличии) наименование обособленного подразделения, адрес (место нахождения) обособленного подразделения, прикладывает документы, подтверждающие полномочия обособленного подразделения размещать информацию о закупках на Официальном сайте в качестве заказчика, в форме электронных образов документов, подписанных ЭП Администратора обособленного подразделения.
После указания необходимой информации обособленное подразделение и Администратор обособленного подразделения автоматически регистрируются.
2.5.2. Для организации, являющейся представителем заказчика, Администратор организации, являющейся представителем заказчика, дополнительно к регистрационным данным, указанным согласно пункту 2.4 настоящего Порядка, указывает заказчика, зарегистрированного на Официальном сайте, от имени которого организация уполномочена размещать информацию о закупках на Официальном сайте, с приложением доверенности на осуществление функций по размещению информации о закупках на Официальном сайте от имени этого заказчика или другого документа, подтверждающего такое право организации, являющейся представителем заказчика, в форме электронного образа документа, подписанного ЭП Администратора организации, являющейся представителем заказчика. 

Указанному заказчику автоматически отправляется заявка на регистрацию организации, являющейся представителем заказчика.

Администратор заказчика подтверждает или отклоняет заявку на регистрацию.
В случае отклонения заявки на регистрацию организация, являющаяся представителем заказчика, не допускается к работе на Официальном сайте в качестве организации, являющейся представителем заказчика. 
В случае подтверждения заявки на регистрацию Администратор заказчика подписывает ЭП электронный образ подтверждающего документа, организация, являющаяся представителем заказчика, и Администратор организации, являющейся представителем заказчика, автоматически регистрируются.
2.6. Организация, являющаяся представителем заказчика, вправе являться представителем нескольких зарегистрированных заказчиков. Добавление права на размещение информации о закупках для дополнительного заказчика осуществляется Администратором организации, являющейся представителем заказчика, в личном кабинете организации, являющейся представителем заказчика, на Официальном сайте путем указания заказчика, от имени которого организация, являющаяся представителем заказчика, уполномочена размещать информацию о закупках в порядке, указанном в пункте 2.5.2 настоящего Порядка.
2.7. Для изменения регистрационных данных организации или представителей организации необходимо изменить соответствующие данные в ЕСИА с использованием информационной системы ЕПГУ.
Для изменения регистрационных данных организации, указанных Администратором организации в соответствии с пунктами 2.4.2, 2.4.3  настоящего Порядка, Администратору организации, Дополнительному администратору организации необходимо зайти в личный кабинет организации на Официальном сайте и изменить необходимые регистрационные данные организации.
2.8. Для аннулирования полномочий организации, являющейся представителем заказчика, на Официальном сайте Администратор заказчика в личном кабинете организации на Официальном сайте выполняет аннулирование полномочий организации, являющейся представителем заказчика, указывает основание для аннулирования полномочий, подтверждает указанное основание ЭП Администратора заказчика. После аннулирования полномочий организации, являющейся представителем заказчика, на Официальном сайте размещение информации о закупках от имени заказчика организацией, являющейся представителем заказчика, автоматически прекращается.
2.9. Для блокировки организации в случае обнаружения неправомерного указания полномочий организации на Официальном сайте Администратор оператора Официального сайта в личном кабинете оператора Официального сайта выполняет блокировку организации, указывает основание для блокировки организации на Официальном сайте, подтверждает указанное основание ЭП Администратора оператора Официального сайта. После блокировки организации доступ представителей организации на Официальный сайт автоматически прекращается.
2.10. Регистрация представителей организации осуществляется после регистрации организации. Для регистрации представитель организации должен быть включен в регистр физических лиц или в регистр должностных лиц органов и организаций с использованием ЕПГУ.
2.11. При регистрации Дополнительного администратора организации, Уполномоченного специалиста организации осуществляется идентификация и аутентификация соответствующего представителя организации с использованием ЕСИА. 
В случае отрицательного результата идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА Дополнительный администратор организации, Уполномоченный специалист организации не допускаются к регистрации.
В случае успешной идентификации и аутентификации Дополнительного администратора организации, Уполномоченного специалиста организации на основании полученной из ЕСИА информации в регистрационной форме на Официальном сайте указываются следующие данные:
1. Фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя организации  – указываются автоматически и не подлежат изменению на Официальном сайте.

2. Полномочия представителя организации – указываются автоматически и не подлежат изменению на Официальном сайте.

3. Контактная информация представителя организации – указывается автоматически и не подлежит изменению на Официальном сайте.

После указания перечисленных выше регистрационных данных о представителе организации  Дополнительный администратор организации, Уполномоченный специалист организации автоматически регистрируются.

После регистрации Администратор организации, Дополнительный администратор организации могут выполнять следующие операции:

· формирование и подтверждение заявок на право размещать информацию о закупках на Официальном сайте от имени заказчика;
· определение операций на Официальном сайте, доступных для выполнения зарегистрированному Уполномоченному специалисту организации.
После регистрации Уполномоченный специалист организации получает доступ на Официальный сайт с правом на осуществление операций, определенных Администратором организации, Дополнительным администратором организации.

III. Ответственность за предоставление информации об организациях, размещение информации о закупках на Официальном сайте

Ответственность за предоставление информации об организации при регистрации на Официальном сайте несёт организация, разместившая соответствующую информацию на Официальном сайте.
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