Инструкция по подключению к СУФД-online
1. Организация получает сертификаты электронной подписи (далее – ЭП) и необходимые средства криптографической защиты информации (Крипто-Про, Континент TLS) (далее – СКЗИ). Порядок получения сертификатов ЭП и СКЗИ размещается Отделом режима секретности и безопасности информации (далее – ОРСБИ) на сайте Управления Федерального казначейства по Новосибирской области. Консультацию Организаций по вопросам установки сертификатов ЭП и СКЗИ на рабочих местах осуществляет ОРСБИ.
2. Организация предоставляет заявку на подключение к СУФД-порталу (далее – Заявка) согласно Приложению 1 специалисту территориального отдела или в отдел информационных систем (по адресу г. Новосибирск, ул. Кирова, 3/1, к. 414a) либо в отдел, осуществляющий функции единого окна. Все поля Заявки обязательны для заполнения. В Заявке указываются все пользователи Организации, независимо от того в который раз предоставляется Заявка (впервые либо при изменении списка пользователей). Пример заполнения Заявки представлен в Приложении 2.
3. Администратор СУФД-портала сообщает Организации логины для входа в СУФД-портал, отправляет их на указанную в заявке электронную почту пользователя либо записывает на флэш-накопитель при личной явке. Стандартный пароль для нового пользователя 123456Qq, который необходимо изменить при первом входе.
4. Далее Организация выполняет подготовку рабочего места для работы в СУФД-портале, согласно информации, из файла «Техническая документация СУФД-online», изучает документацию («Руководство пользователя СУФД-online»). При необходимости, осуществляется тестовый обмен информационными сообщениями с использованием всех пользователей, наделенных правом ЭП.

Приложение 1

Руководителю Управления

Федерального казначейства по

Новосибирской области

А.В. Гайдуку

Заявка

 на подключение ДУБП к СУФД – порталу через сеть общего пользования «Интернет»
В связи с наличием технической возможности для работы с СУФД – порталом через сеть общего пользования «Интернет», прошу разрешить подключение к серверу СУФД – портала:
	Данные об организации

	Номер, дата Договора об ЭОД
	

	Код УБП (учетный номер)
	

	Наименование организации
	

	Краткое наименование (в случае наличия)
	

	ФИО (полностью) ответственного/замещающего, контактный телефон, электронная почта 
	

	Пользователи СУФД-портала

	ФИО
(полностью)
	Должность
	Формализованная должность
	Право подписи

(да\нет)
	Тип учреждения (бюджетные полномочия)
	Электронная почта

пользователя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель                        /___________/                            /_____________/                                /_____________/
                                                             подпись                                                                         расшифровка подписи




дата
                                           М.П.
Приложение 2 – «Пример заполнения Заявки»

Руководителю Управления

Федерального казначейства по

Новосибирской области

А.В. Гайдуку

Заявка

 на подключение ДУБП к СУФД – порталу через сеть общего пользования «Интернет»
В связи с наличием технической возможности для работы с СУФД – порталом через сеть общего пользования «Интернет», прошу разрешить подключение к серверу СУФД – портала:
	Данные об организации

	Номер, дата Договора об ЭОД
	№ 536 от 10.06.2016

	Код УБП (учетный номер)
	Z0001, 00112, … (Указываются все коды УБП организации)

	Наименование организации
	ООО «Рыбный день»

	Краткое наименование (в случае наличия)
	ООО «РД»

	ФИО (полностью) ответственного/замещающего, контактный телефон, электронная почта 
	Иванов Иван Иванович, 8-913-000-00-00, mail323@mail.ru

	Пользователи СУФД-портала

	ФИО
(полностью)
	Должность
	Формализованная должность
	Право подписи

(да\нет)
	Тип учреждения (бюджетные полномочия)
	Электронная почта

пользователя

	Петров Петр Петрович
	Директор
	Руководитель
	Да
	НУБП
	232mail@gmail.com

	Васильев Василий Васильевич
	Ведущий бухгалтер
	Главный бухгалтер
	Да
	НУБП
	444mail@ngs.ru

	Иванов Иван Иванович
	Бухгалтер
	-
	Нет
	НУБП
	24mail@mail.ru


Руководитель                         /___________/                            /Петров П.П./                                /12.02.2018/
                                                             подпись                                                                  расшифровка подписи



дата
                                           М.П.
